東海大學學生出席國際學術會議補助辦法 
民國97年6月18日第11次行政會議通過
民國98年3月18日第4次行政會議修正通過
民國102年4月10日第6次行政會議修正通過
第一條  本校學生擬出席國際學術會議，具備下列各款之一者，得依本辦法向學校申請補助：
一、未獲會議主辦單位補助，並依規定已先向教育部或國科會申請補助者。
二、同一會計年度，已獲教育部、國科會補助致不能再申請者。
第二條  學生申請本校補助，分別於每年四月十五日或十月十五日前(遇國定假日或週六、日，則延至次一上班日，逾期不受理。)提出申請。
申請人，應向教務處領填表格（或下載），檢附下列文件，向所屬系所主管提出申請，循行政程序提交教務處彙整。
一、申請書。
二、論文被接受發表之證明文件（申請截止日前未取得發表之證明文件者，俟辦理結報手續時補齊文件；未取得發表之證明文件但仍前往者，不予補助）。
三、擬發表之論文摘要。
四、指導教授推薦函（註明外語能力）。
五、其他有助於審查之文件。
六、第二次以後再依本辦法申請者，應檢附前次出席會議後之出版刊物或具體成果報告。
七、聲明如獲得教育部、國科會或其他單位補助，願放棄學校所給予補助之同意書。
第三條  前條第二項各款文件有欠缺者即不予受理。
第四條  申請案收件彙整後，提請專案審查小組進行審查，於六星期內函復審查結果。專案審查小組由教務長遴聘委員三至五名組成，並由教務長召集之。
第五條  申請人在同一會計年度內以補助一次為限；論文為合著者，每一論文以補助一人發表為限。 
第六條  申請案經專案審查小組審查核定後補助，其補助項目如下： 
一、生活費。
二、往返機票費用：由國內至會議地點最直接航程之往返經濟艙飛機票。機票由受補助人於出國前自行墊款購買，以搭乘本國籍之班機為優先。但因故無法搭乘本國籍班機者，應填具因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書，經校長或授權代理人核定後，改搭乘外國籍班機。
三、出席會議之註冊費用。
以上各項補助費用，由受補助人於出國時先行墊付。 
第七條  凡接受補助者，應於會議結束 (或函復審查結果) 後十五日內檢附出席國際學術會議報告、各項支出費用單據，依請款程序之規定向教務處辦理結報手續。
第八條  本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。
東海大學學生出席國際學術會議補助申請書
Student Application to International Conferences
1、 基本資料：Information:
	申請人姓名
Name
	
	身分別
Student
	· 學士班學生    UNDERGRADUATE
· 進修學士班學生
EXTENSION EDUCATION
· 碩士班研究生
MA

· 碩士在職專班研究生
EXECUTIVE MASTER PROGRAM
· 博士班研究生
 PHD

	就讀院(系所)
College(Department)
	

	指導教授姓名
Faculty Supervisor
	
	職稱
Position
	

	服務機關
Department
	

	連絡電話／手機
TEL/Mobile Phone No.
	
	E-mail
	

	會議名稱
Conference Title
	中文：Chinese

	
	英文：English

	會議時間
Time
	自民國   年   月   日起至民國   年   月   日

	會議地點
Place
	國家
Country
	
	州、城市
State/City
	

	會議主辦機構名稱
Conference Organizer
	

	擬發表之論文題目
Topic of Paper
	

	論文學門名稱
Field of Paper
	

	論文發表方式
Method of Presentation
	 FORMCHECKBOX 
 ( FORMCHECKBOX 
Oral FORMCHECKBOX 
     FORMCHECKBOX 
(Poster    (Presenter

	申請補助之預算
Requested Amount
	

	有無向其他機關申請補助
Other Requested Amounts
	

	會議之性質及其學術地位、重要性
Type, Status, and Importance of the Conference
	

	簡述從事之研究與研究表現
Briefing description of Paper
	

	申 請 人 簽 名
Signature of Applicant
	

	指導教授意見
Advisor’s Comments
	

	系  所

中  心      意見

室
Department’s Comments
	

	院意見
College’s Comments
	

	教務長意見
Dean of Studies comments
	


同     意     書
Terms of Acceptance
本人同意此項申請補助案如獲得教育部、國科會或其他單位之補助，願放棄本校所給予之資助。

On receiving funding from other source, I agree to relinquish the above funding.

                 同意人簽章：Signature:
申請人近三年內曾參加在國外舉辦之國際學術會議
International Conferences Applied for in the Past Three Years

	會議名稱一
Name of Conference I
	

	
	

	時間
Date
	西元    年  月
(Y/M)
	地點
Location
	
	補助機關
Source of Funding
	

	論文發表情形
Paper
	

	
	論文題目
Topic
	中文：Chinese:

	
	
	英文：English:

	
	期刊名稱
Name of Journal
	

	會議名稱二
Name of Conference Ⅱ
	

	
	

	時間
Date
	西元    年  月
(Y/M)
	地點
Location
	
	補助機關
Source of Funding
	

	論文發表情形
Paper
	

	
	論文題目
Topic
	中文：Chinese

	
	
	英文：English

	
	期刊名稱
Name of Journal
	

	會議名稱三
Name of Conference Ⅲ
	

	
	

	時間
Date
	西元    年  月
(Y/M)
	地點
Location
	
	補助機關
Source of Funding
	

	論文發表情形
Paper
	

	
	論文題目
Topic
	中文：Chinese

	
	
	英文：English

	
	期刊名稱
Name of Journal
	


論文指導教授推薦函（加註外語能力）
Letter of Recommendation (Indicate foreign language competence)

推薦人：          填寫日期：    年   月    日
Recommender:                 Date:
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