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    鼎泰豐小吃店股份有限公司

          Din Tai Fung Co., Ltd.
	※不予任用 □
※複試/技能測試________
※報到日期________
※錄取通知________
	       人事基本資料表
	應徵來源：

  □同仁介紹 介紹人姓名:_________
  □報紙      
  □104人力銀行 
  □1111人力銀行

  □就業服務站

  □其他________

	注意:本表各欄均須親自填寫並用國曆
	面試日期: _____年_____月_____日

	公司填寫
	部門
	
	單位
	
	工號
	
	相
片

	
	到職日
	 年   月   日
	職稱
	
	其他
	□正職 □PT □實習生
	

	
	測驗

結果
	EQ：              屬性□老虎 □孔雀 □貓頭鷹 □無尾熊  

IQ：            分
	

	應徵職務
	1.
	
	2.
	
	3.
	
	

	求職者身份
	□一般    □原住民    □身心障礙(類別：       等級：       )
□生活扶助戶     □外籍人士    □連續失業長達一年以上者
	

	中文
姓名
	
	英文
姓名
	
	身高

體重
	        公分

        公斤
	性別
	 □ 男
 □ 女
	血型
	

	身分證號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出生日
	 民國     年    月    日
	婚姻
	 □已婚  □未婚
 □離婚  □分居

	通訊處
	郵遞區號

□□□-□□
	
	
	鄉
	
	村
	
	路
	
	段
	
	號
	
	通

訊

電
話
	住家：(  )

手機1：

手機2：

	
	
	縣
	
	鎮
	
	鄰
	
	
	
	巷
	
	
	室
	
	

	
	
	市
	
	區
	
	里
	
	街
	
	弄
	
	樓
	
	
	

	戶籍地
	郵遞區號
□□□-□□
	
	
	鄉
	
	村
	
	路
	
	段
	3
	號
	
	戶籍電
話
	住家：(  )

	
	□同上
	縣
	
	鎮
	
	鄰
	
	
	
	巷
	
	
	室
	
	

	
	
	市
	
	區
	
	里
	
	街
	
	弄
	5
	樓
	
	
	

	交通
方式
	□機車 □汽車 □腳踏車 □大眾運輸 □其他          
	電子
信箱
	

	兵役
	役別
	□役畢： □常備   □國民兵    □替代役  軍種________
□未役   □免役，原因：                      
	服役
期間
	自     年     月至    年     月

	學  經  歷  資  料

	學   位
	校        名
	科        系
	間制
	入  學
年  月
	畢  業
年  月
	畢 業

	
	
	
	日
	夜
	
	
	是
	否

	國小
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	
	

	國中
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	
	

	□高中
□高職
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	
	

	專科
	□二專
□三專
□五專
	
	
	
	
	  年   月
	  年   月
	
	

	大學
	□二技
□四技
□大學
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	
	

	研究所
	□碩士
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	 
	

	
	□博士
	
	
	
	
	 年   月
	  年   月
	
	

	以往工作
經
歷

	自
	至
	服務公司

	職稱
	每日工時
	月休(天)
	每月薪資
(千元)
	年終
獎金
	(欲)離職原因

	
	年
	月
	年
	月
	
	
	
	
	底薪
	津貼
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	工作說明
	

	
	自
	至
	服務公司

	職稱
	每日工時
	月休(天)
	每月薪資
(千元)
	年終
獎金
	(欲)離職原因

	
	年
	月
	年
	月
	
	
	
	
	底薪
	津貼
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	工作說明
	

	
	自
	至
	服務公司
	職稱
	每日工時
	月休(天)
	每月薪資
(千元)
	年終
獎金
	(欲)離職原因

	
	年
	月
	年
	月
	
	
	
	
	底薪
	津貼
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	工作說明
	

	
	自
	至
	服務公司
	職稱
	每日工時
	月休(天)
	每月薪資
(千元)
	年終
獎金
	(欲)離職原因

	
	年
	月
	年
	月
	
	
	
	
	底薪
	津貼
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	工作說明
	

	語文能力
	聽
	說
	讀
	寫

	
	很好
	好
	可用
	少許
	無
	很好
	好
	可用
	少許
	無
	很好
	好
	可用
	少許
	無
	很好
	好
	可用
	少許
	無

	英文
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日文
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他語文
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	電腦操作能力
	· WORD  □ EXCEL □ POWER POINT  □其他                   

中文輸入每分鐘    字   英文輸入每分鐘    字


	家   庭   狀   況

	關係
	姓名
	年齡
	職業
	電話
	手機
	是否同住
	緊急連絡人（請勾選）

	
	
	
	
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是 □否
	

	經濟狀況：□不必靠薪資生活  □自給自足   □負擔家小  □負擔父母   □負擔家人  

	有無親戚在本公司上班？ □無  □有，請填寫下列表格

	關係
	姓名
	關係
	姓名
	關係
	姓名
	關係
	姓名

	
	
	
	
	
	
	
	

	父母、子女、祖父母、孫子女、連襟、妯娌、配偶兄弟姊妹、兄弟姊妹之子、伯叔、舅姨、配偶兄弟姊妹之子、連襟、妯娌之子,堂、表兄弟姊妹。 

	各類證照資格：

中餐證照　□乙級　　　　　□丙級

中廚專長　□爐子______年　□砧板______年　□籠子______年

西餐證照　□乙級　　　　　□丙級

語文證照  □英檢______　  □日檢______　  □其他______（分／級）

其他證照　＿＿＿＿＿＿＿＿

	自我評述 (請詳細閱讀，務必完整提供所有資料)

	未來二年內有無升學進修計劃       □無  □有
	家中開店或有家人需要照顧      □無  □有             

	四肢或腰背部正常，可靈活工作     □是  □否
	懷孕中        □無    □有_________個月

	刺青紋身 □無  □有，部位: ____________
	抽菸狀況 □無  □有

	可配合加班(平日及假日)         □可   □否
	可配合輪班，於週六、日上班      □可   □否

	重大傷疤 □無  □有，部位: _______，原因：________
	是否吃檳榔    □無    □有

	過去兩年內因病或其它原因請過長假：□無  □有，請說明: ___________________

	曾因案判刑或官司纏訟中：□無  □有→□傷害□竊盜□性侵害□槍砲彈藥□毒品危害防治□其它_________

	薪資扣押中：□無  □有，請說明: ___________________

	海外旅居經驗： □居住，地點: ________    □就學，地點: ________     □遊學，地點: ________
是否接受國外出差：□否       □可
可接受之出差時間：□ㄧ個月內 □三個月內 □半年 □依公司安排 □其他_______________________

	是否至本公司求職過：

□無 

□有，日期約____年____月____日，地點_______  應徵職務___________，未錄取原因______________

	希望待遇：
	預計可報到日：   年   月   日   □隨時 

	自認兩項最大優點：
	
	自認兩項最大缺點：
	

	
	

	本次面試後可配合安排第二階段複試/技能測試：□是       □否
複試/技能測試可接受無工時計薪，採以車馬費發放方式實施：□是       □否

	本公司可否與現在雇主聯絡?     □可    □否   本公司將取得您同意後才會聯絡。

	前一工作
連絡人
	姓名
	關係
	服務單位
	電話或mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人確認以上所填資料均正確，並允許貴公司查核資料之真實性，如有虛報情事者，本人願受解僱處分
本人簽名：              日 期：    年    月   日 (星期    )


	面談記錄表

	日期：     年＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿點＿＿＿分
地點：□總管理處 □央廚 □其他_________
□信義 □忠孝 □復興 □天母 □新竹 □101 □台中
	日期：     年＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿點＿＿＿分
地點：□總管理處 □央廚 □其他_________
□信義 □忠孝 □復興 □天母 □新竹 □101 □台中

	初　　試
	優異
	良好
	尚可
	不佳
	複　　試
	優異
	良好
	尚可
	不佳

	1.儀容談吐
	
	
	
	
	1專業知識
	
	
	
	

	2.領悟、反應力
	
	
	
	
	2.儀容談吐
	
	
	
	

	3.個性是否積極
	
	
	
	
	3.領悟、反應力
	
	
	
	

	4.表達能力
	
	
	
	
	4.個性是否積極
	
	
	
	

	5.求職意願
	
	
	
	
	5.表達能力
	
	
	
	

	6.潛力、可塑性
	
	
	
	
	6.求職意願
	
	
	
	

	7.薪資要求水準
	□符合 □較高 □較低
	7.潛力、可塑性
	
	
	
	

	綜合評語：

評核者：__________

建議：□複試 □技能測試/試作 □備取 □不予任用
	綜合評語：

評核者：__________

建議：□擬試用      □備取       □不予任用

	複試/技能測試

	複試/技能測試：   年___月___日____點____分地點：□央廚 □信義 □忠孝 □復興 □天母 □新竹 □101 □台中
□試用(廚務-職務等級核定：□炒 □煮 請於評語中具體說明) □備取□不予任用

評語：
                                                                                                發放車馬費□否  □是______元     評核者：__________

	部門主管：
	單位主管：

	人力資源部

	報到日期：    年____月____日(星期____) ____點____分

錄取部門：□總管理處_______部 □央廚_______區 □信義 □忠孝 □復興 □天母 □新竹 □101 □台中
錄取職務：________________

薪資結構：
工時

本薪

加班津貼

職務津貼

主管津貼

技術津貼

全勤獎金

薪資小計

預估績效

薪資總額



	核准
	特助
	人力資源部
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同仁手冊：
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